
A P P E L  À  C A N D I D A T U R E S
P O U R  U N  S T A G E  

 

S E R V I C E  R E C H E R C H E  E T
I N N O V A T I O N  



Le Service Recherche et Innovation est le point focal de WBI pour les domaines touchant à
l’internationalisation des opérateurs de la recherche et de l’innovation de Wallonie et de la
Fédération Wallonie-Bruxelles. Le Service est notamment en charge d’animer la Plateforme
Recherche et Innovation WBI/AWEX (enceinte de concertation regroupant les principaux acteurs de
la R&I de Wallonie-Bruxelles (universités, pôles de compétitivité, clusters, parcs scientifiques et
incubateurs, centres de recherche, agences et ministères en charge du financement et de la
promotion de la recherche ….) et de coordonner un réseau d’Agents de liaison scientifique à
l’étranger. 

A s s i s t a n c e  a u  C h e f  d e  s e r v i c e ,  a u  C h a r g é  d e  m i s s i o n
e t  a u t r e s  a g e n t s  d u  s e r v i c e  s u r  c e r t a i n s  d o s s i e r s

S u p p o r t  t r a n s v e r s a l  a u x  a u t r e s  S e r v i c e s  W B I / A W E X

A s s i s t a n c e  s u r  d e s  p r o j e t s  t r a n s v e r s a u x  l i é s  à  l a
F r a n c o p h o n i e ,  a u  n u m é r i q u e ,  à  l a  c r é a t i v i t é  o u  s u r  d e s
p r o j e t s  l i é s  à  d e s  s e c t e u r s  p r i o r i t a i r e s  p o u r  l a  R & I  e n
W a l l o n i e  ( e x .   s p a t i a l  e t  a é r o n a u t i q u e ,  s a n t é  e t
b i o t e c h n o l o g i e s ,  e n v i r o n n e m e n t  e t  c h i m i e  v e r t e ,  e t c . )

 

D E S C R I P T I O N  D E
L A  F O N C T I O N

M I S S I O N S  E T  R E S P O N S A B I L I T É S  D U  S T A G I A I R E

A C T I V I T É S  C O R R E S P O N D A N T E S  ( L I S T E  N O N
E X H A U S T I V E )

 

A i d e  à  l a  p r é p a r a t i o n  d e  m i s s i o n s  e t  d e m a n i f e s t a t i o n s
i n t e r n a t i o n a l e s ,  d ’ a c c u e i l s  d e  d é l é g a t i o n s  é t r a n g è r e s ,
d e  w e b i n a i r e s  e t  d e  r é u n i o n s

G e s t i o n  a d m i n i s t r a t i v e ,  t e c h n i q u e  e t  b u d g é t a i r e  d e
c e s  d o s s i e r s

T r a v a i l  d e  d a c t y l o g r a p h i e  r e l a t i f  a u x  d i f f é r e n t e s
t â c h e s  p r é c i t é e s  ( r é d a c t i o n  d e  r a p p o r t s ,  d e  n o t e s
s y n t h é t i q u e s  e t  d e  p r o c è s - v e r b a u x )
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C O N N A I S S A N C E S
 

•  M a î t r i s e r  p a r f a i t e m e n t  l e  f r a n ç a i s
t a n t  à  l ’ o r a l  q u ’ à  l ’ é c r i t

•  B o n n e  c o n n a i s s a n c e  d e  l ’ a n g l a i s
t a n t  à  l ’ é c r i t  q u ’ à  l ’ o r a l  

•  M a î t r i s e r  l a  s u i t e  M i c r o s o f t  O f f i c e
( O u t l o o k ,  E x c e l ,  W o r d ,  P o w e r P o i n t )

•  I n t é r ê t  p o u r  l e s  R e l a t i o n s
I n t e r n a t i o n a l e s  e t  p o u r  l e s
P o l i t i q u e s  d e  R e c h e r c h e  e t
d ’ I n n o v a t i o n

C O M P É T E N C E S  P R A T I Q U E S  |  A P T I T U D E S
C O M P O R T E M E N T A L E S

•  B o n n e  c a p a c i t é  r é d a c t i o n n e l l e  ( e s p r i t
d ’ a n a l y s e  e t  d e  s y n t h è s e )  e t  d ’ o r g a n i s a t i o n

•  S e n s  d e s  r e s p o n s a b i l i t é s ,  d e s  p r i o r i t é s ,  d e
l a  c o n f i d e n t i a l i t é  e t  d e  l ’ i m p a r t i a l i t é

•  C a p a c i t é  à  g é r e r  d i f f é r e n t s  d o s s i e r s  e n
p a r a l l è l e  e t  à  r e s p e c t e r  l e s  é c h é a n c i e r s

•  S e n s  d e  l a  c o m m u n i c a t i o n  ( é c o u t e ,
é c h a n g e ,  a d a p t a b i l i t é ,  a s s e r t i v i t é
i n t e l l i g e n t e )

D u r é e  d u  s t a g e  :  3  m o i s  m i n i m u m  d e  p r é f é r e n c e .  S i  l e  r e s p e c t  d e  c e t t e  d u r é e  n ’ e s t  p a s  p o s s i b l e ,
m e r c i  d e  p r é c i s e r  l a  d u r é e  d e  s t a g e  q u e  v o u s  p o u r r e z  p r e s t e r  ( a v e c  c o n v e n t i o n  é t a b l i s s e m e n t
d ' e n s e i g n e m e n t  s u p é r i e u r ) .  L e / l a  s t a g i a i r e  p o u r r a  c o m m e n c e r  à  p a r t i r  d u  m o i s  d e  s e p t e m b r e  o u
b i e n  d u  m o i s  d ’ o c t o b r e

D u r é e  d e s  p r e s t a t i o n s  :  t e m p s  p l e i n  –  3 8 h / s e m .  ( P o s s i b i l i t é  d e  ¾  t e m p s )

R é m u n é r a t i o n  :  p a s  d e  r é m u n é r a t i o n ,  f r a i s  d e  d é p l a c e m e n t  e n  t r a n s p o r t s  e n  c o m m u n
r e m b o u r s é s  s u r  b a s e  d e  j u s t i f i c a t i f s  ( e x .  :  t r a i n  2 e  c l a s s e )  e t  u n i q u e m e n t  e n  B e l g i q u e

L i e u  :  W B I  -  B o u l e v a r d  R o i  B a u d o u i n ,  1 2  -  1 0 0 0  B r u x e l l e s

A s s u r a n c e s  :  l e  o u  l a  s t a g i a i r e  d o i t  ê t r e  c o u v e r t . e  p a r  d e s  p o l i c e s  d ' a s s u r a n c e  a c c i d e n t s  d u
t r a v a i l  e t  r e s p o n s a b i l i t é  c i v i l e  c o n t r a c t é e s  p a r  s o n  é t a b l i s s e m e n t  d ' e n s e i g n e m e n t  s u p é r i e u r

C o n v e n t i o n  :  l e  s t a g e  s e  f e r a  o b l i g a t o i r e m e n t  s o u s  l e  c o u v e r t  d ' u n e  c o n v e n t i o n  e n t r e  W B I  e t
l ’ ' é t a b l i s s e m e n t  d ' e n s e i g n e m e n t  s u p é r i e u r  d u / d e  l a  s t a g i a i r e

 

L e s  c a n d i d a t u r e s  ( l e t t r e  d e  m o t i v a t i o n  e t  C V )  p e u v e n t  ê t r e  e n v o y é e s  p a r  c o u r r i e l  à  M a r i e  B e h e y t ,
C h a r g é e  d e  m i s s i o n ,  s e r v i c e  R & I ,  à  l ’ a d r e s s e  e m a i l  s u i v a n t e  :   m . b e h e y t @ w b i . b e  j u s q u ’ a u  1 5
s e p t e m b r e  2 0 2 1 .  

 

C O N D I T I O N S  E T  D O S S I E R  D E  C A N D I D A T U R E

mailto:m.beheyt@wbi.be

